 Приложение 4

Требования к комплекту документов, представляемых в ФСТ России

1. Документы должны быть подшиты в жесткую папку (например Korona) без файлов!!! В файлах подшиваются заявление и бухгалтерский баланс на последнюю отчетную дату (1 полугодие 2015 года). Папка должна быть сформирована таким образом, чтобы была возможность ее закрыть или извлечь какие-либо документы.
2. Листы должны быть пронумерованы и к документам должен быть приложен перечень документов с указанием наименования документа и номера страницы, на которой он размещен.

3. Листы приложения 1гро и приложение 1ргк, отправляемого через систему ЕИАС, должны быть приложены к комплекту документов, при этом на них должна быть подпись руководителя и синяя печать.

5. В комплект документов должна входить пояснительная записка. Пояснительная записка должна быть выполнена строго!  в соответствии с шаблонами представленными  в приложение 2гро и приложение 2ргк.

4. Последовательность обосновывающих документов должна соответствовать последовательности статей расходов или прибыли, которая присутствует в приложении 1 к настоящему письму. 
5. В случае если организация считает необходимым представить в ФСТ России подробную информацию о финансово-хозяйственной деятельности большого объема (первичные документы, хозяйственные договора со сторонними организациями, фотографии, распечатки из сети Интернет и прочее), то данная информация должна быть представлена в составе пакета документов на электронном носителе (диске).

